
WIR SUCHEN FÜR BERLIN ZUM 01.09.2020 EINE/N 

Auszubildende/n (M/W/D) zum/zur 
Kaufmann/-frau für 
Büromanagement 
mit den Wahlqualifikationen: 

 Auftragssteuerung und -koordination
 Öffentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement

In den letzten 12 Jahren hat sich die Organisation von Events grundlegend verändert. Online 
Buchungen unterstützen die agile Eventplanung, Flexibilität und Transparenz revolutionieren eine 
ganze Branche und diese Entwicklung wurde maßgeblich durch das MICE Portal geprägt. 

Das MICE Portal, als virtueller Akteur der Eventbranche, verfügt über umfassende Informationen der 
Branche und unsere „Challenge“ liegt darin, Trends zu entdecken, Wege zwischen Anbieter und Kunden 
zu realisieren, um damit alle Marktteilnehmer glücklich zu machen.  

Die Ausbildung kompetenter Nachwuchskräfte liegt uns sehr am Herzen. Deshalb suchen wir zum 
nächsten Ausbildungsstart im Herbst 2020 einen motivierten, flexiblen und engagierten 
Auszubildenden, der Freude daran hat, das Management von Büro- und Geschäftsprozessen zu 
erlernen. 

ORGANISATIONS
-TALENT?



DAS KANNST DU BEI UNS UMSETZEN 

 Im spannenden Umfeld der Eventbranche lernst Du alle 
Aufgaben des Büromanagementumfelds.

 Wir arbeiten in agilen Projekt- und Prozessstrukturen, 
das bedeutet für Dich, Du bist ein wichtiges 
Teammitglied, auf das wir zählen.

 Von Anfang an stehst Du im Kundenkontakt, sowohl mit 
unseren Event-Dienstleistern, wie auch mit unseren 
Business Kunden.

 Darüber hinaus wirst Du Dein Wissen 
schwerpunktmäßig in den Bereichen Auftragssteuerung 
und -koordination sowie Veranstaltungsmanagement 
und Öffentlichkeitsarbeit vertiefen.

DAS BRINGST DU IDEALERWEISE MIT 

 Du bist kontaktfreudig und ein Organisationstalent.

 Du hast (Fach-)Abitur oder einen sehr guten mittleren Bildungsabschluss.

 Du hast Spaß am Umgang mit Software und Technik.

 Du arbeitest gerne im Team und bringst Dich auch mit eigenen Ideen ein, um die Zusammenarbeit 
optimal zu gestalten.

 Du hast sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, sowie gute Englischkenntnisse.

WAS KÖNNTE DEINE ENTSCHEIDUNG FÜR UNS BEEINFLUSSEN? 

 Lust, in einem agilen und zugleich familiären Team zu arbeiten? Bei uns bist Du von Anfang an in 
das ganze MICE-Portal-Team eingebunden und kannst Dich, Deine Leistungen und Deine Ideen 
einbringen.

 Arbeite mit modernen Software-Tools, die Dir bei Deiner Arbeit im Büromanagement helfen.

 Profitiere von offenen und engagierten Kollegen und Auszubildenden an drei Standorten, die Dich 
in Deiner Ausbildung unterstützen und Dich bis zu Deinem Ausbildungserfolg begleiten.

 Genieße die Möglichkeit, auch nach Deiner Ausbildung im Unternehmen zu bleiben und 
Berufspraxis zu sammeln. Viele unserer ehemaligen Auszubildenden haben die Chance ergriffen 
und sich nach ihrer erfolgreichen Ausbildung in einem festen Arbeitsverhältnis beruflich 
weiterentwickelt.

 Auch als Auszubildender hast Du bei uns 30 Urlaubstage und unser aller Verständnis, dass sich 
während Deiner Ausbildung Arbeiten, Lernen und Freizeit ergänzen sollen.

 Als langjähriger Ausbildungsbetrieb bereitet es uns stets große Freude, junge Menschen bei ihrem 
Einstieg ins Berufsleben zu begleiten, sie zu fördern und optimal zu unterstützen.
Profitiere von unserer Erfahrung und lass uns Dein Wegbereiter in die Business-Welt sein.

OFFEN FÜR NEUES? MUTIG, 
VOLLER IDEEN UND 
NEUGIERIG?

Dann bewirb Dich jetzt beim MICE 
Portal mit unserem

BEWERBUNGSFORMULAR 

Ansprechpartner für
weitere Informationen: 

Miriam Meßner 
Human Resources Manager 
Tel: 08168 99 74 – 1152 


